关于依托公房管理系统开展教学科研及办公
用房信息核查的通知

校内各单位、部门： 
为严格落实巡视反馈问题整改工作，进一步规范学校教学、科研及办公用房资源管理，通过加强信息化建设，提升规范化、精细化管理，夯实国有资产管理基础。目前，已完成公房管理系统基础管理模块建设及功能测试，将正式启用。为确保系统基础数据的真实性、准确性和完整性，实现公房资产全生命周期精细化、数字化管理，现组织开展教学、科研及办公用房信息全面核核查工作，具体通知如下：
一、核对范围
全校所有教学、科研及办公用房。
二、工作安排
（一）自查阶段（即日起-2026年7月5日）
请各单位部门管理员（见附件1)，登录公房管理系统导出部门房屋明细，核实已有信息项（重点包含房间号、房间名称、使用面积、房屋用途大类、中类、小类、使用部门和房间状态），填写安全责任人（工号+姓名），补全单位部门名下遗漏公房。（具体操作详见附件2、3）
系统网站：http://115.24.160.48:8181/fcgl/
账号：姓名/工号，初始密码：Admin@123
（二）提交确认阶段（2026年7月6日-2026年7月10日）
将核实后的房屋明细清单电子版WeLink发给齐延霞老师，经确认无误后打印、签字并加盖公章，纸质版明细清单报资产管理科（北辰校区体育中心西侧A232或红桥校区东院原电工厂第二排平房105）。
联系人：齐延霞  联系方式：WeLink
三、工作要求
请各单位部门高度重视本次房屋信息核查工作，全面摸清房产底数，精准完善房屋基础台账，为规范开展教学科研用房收费工作、统筹调配房屋资源提供真实可靠的数据支撑。

附件：1.单位部门管理员
2.公房管理系统操作说明
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