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关于《河北工业大学通用办公设备及家具配 
置标准》的文件解读 

 

2022 年 10 月 7 日，我校印发《河北工业大学通用办公

设备及家具配置标准》，为进一步做好文件的组织实施，现

将文件内容解读如下： 

一、文件修订的背景、意义 

进一步加强学校固定资产的规范化管理，提高办公设备

和家具资产的配置水平，结合我校实际，对《河北工业大学

通用办公设备及家具配置标准》进行了修订，使其与上级主

管部门最新发布实施的管理规定保持一致。 

二、文件修订的依据 

依据《河北省省级行政事业单位通用办公设备及家具配

置标准》（冀财资〔2022〕69号）有关规定进行修订。 

三、文件修订的征求意见情况 

通过协同办公网发布《关于对河北工业大学通用办公设

备及家具配置标准修订征求意见的通知》,面向校内各相关

单位、部门广泛征求意见和建议，未收到意见。同时征求了

学校法律顾问团的意见，并出具《意见书》（法意（2022）

第 30 号），修订后的文件与上位法不存在冲突。 

四、新修订文件有哪些变化  

（一）对电脑配置标准进行了修订 

办公类台式电脑配置上限进行了调整。配置数量上限由

原文件规定的单位编制内实有人数的 100％修订为 150%。 
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笔记本电脑配置上限进行了规定。原文件规定：厅级岗

位按 1台/人配置；每个部门可配置 2 台（或按照 1台/3人，

不足 3人按 3人计算）。修订后文件规定：厅级岗位按 1台/

人配置；每个部门可配置 2台（或按照 1 台/3 人，不足 3 人

按 3 人计算），总数不得超过单位编制内实有人数的 50％。 

（二）对打印机配置标准进行了修订 

对办公类打印机配置数量上限标准进行了调整，增加了

彩色打印机配置标准。将原文件规定的“厅级岗位每人可配

置 1 台 A4打印机；每个部门可配置 1 台 A3打印机、2 台 A4

打印机（或按 1 台/3 人配置，不足 3 人按 3 人计算）”修订

为“A3 黑白打印机编制内实有人数的 15％，A4 打印机总额

范围内合理配置。原则上不配置彩色打印机，确有需要，配

置数量不得超过实有人数的 3%，打印机总数不得超过单位编

制内实有人数的 80％。”。 

（三）对复印件配置标准进行了修订 

增加高速复印机的配置标准。将原文件规定的“20 人以

下部门可配置一台。20 人以上的部门可以按每 20 人一台的

比例配置。价格不超过 20000元/台”修订为“20人以下（含

20 人）单位可配置 1 台；20 人以上单位可按照不超过每 20

人配置 1 台的比例配置，价格不超过 20000 元/台。高速复

印机：50人以上单位根据工作需要可配置 1台，价格不超过

50000元”。 

（四）对碎纸机配置标准进行了修订 

取消了碎纸机配置数量的限制。将原文件“按部门一台
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配置，价格不超过 1000元/台”修订为“根据工作需要配置”。 

（五）对扫描仪配置标准进行修订 

取消了对扫描仪配置标准的限定。新文件取消了原文件

“按照工作需要配置；普通平板扫描仪价格不超过 2000元/

台，高速文档扫描仪价格不超过 4000元/台，使用年限不低

于 6 年”这一条规定。 

（六）对会议室、活动室使用的音响及多媒体系统等配

置标准进行了修订 

取消了除投影仪外其它设备的配置标准，根据会议室不

同面积，明确了投影仪的配置标准。将原文件“音响及多媒

体系统包括调音台、功放、DVD、音箱、话筒、投影或大屏

幕平板电视等配置标准。主要用于会议室、活动室。使用面

积 30 平方米（含 30 平方米）以下的，原则上不配备音响及

多媒体系统；使用面积 30-60 平方米（含 60 平方米）的会

议室，按照总价不超过 10000元配置；使用面积 60-200m
2
（含

200m
2
）的会议室，按照总价值不超过 50000元配备；使用面

积 200-500m
2
（含 500m

2
）的会议室，按照总价值不超过 80000

元配备；使用面积 500m
2
以上的会议室，按照总价值不超过

100000 元配备”修订为“投影仪根据工作需要配置。会议室

面积 60平方米以内（含 60平方米），价格上限 7000 元；会

议室面 200 平方米以内（含 200 平方米），价格上限 16000

元；会议室面积 200 平方米以上，根据实际情况综合考虑”。 

（七）对中央空调配置标准进行了修订 

中央空调配置取消了价格上限的规定。将原文件“中央

空调设备：办公、业务用房使用面积未超过 5000m
2
的，原则
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上不准配置中央空调（基本建设立项批准除外）；安装中央

空调的，按照专业标准配置，价格不超过 8000元/冷吨”修

订为“中央空调设备：办公室、业务用房使用面积未超过 5000

平方米的，原则上不准配置中央空调（基本建设立项批准除

外），按照专业标准配置” 

（八）增加了涉密项目配置仪器设备的有关规定 

新修订文件，增加了对涉密项目进行采购仪器设备的规

定。文件规定：按涉密项目进行采购的计算机、打印机、多

功能一体机、碎纸机等办公设备，价格上限标准按有关规定

执行，数量上限标准和使用年限标准按此标准执行。 

（九）对沙发（含茶几）配置标准进行了修订 

对处级干部办公室配置沙发（茶几）规定进行了修订。

将原文件“处级办公室可配置 2个单人沙发（或 1 个三人沙

发或 2 个扶手椅）、1 个小茶几，总价值不超过 2000 元”修

订为“处级办公室，可以配置 2个单人沙发（或两个手扶椅）、

1 个小茶几，总价不超过 2000元”。 

五、如何组织文件要求的落实 

（一）加强与招标采购中心、财务处等单位、部门的协

同合作，加强办公类仪器设备、家具配置审核及采购管理。 

（二）通过多种方式加强政策宣传解读，提升各单位、

部门对新政策的理解，推动各单位、部门严格贯彻落实新文

件要求，规范开展办公仪器设备、家具类资产的配置。 

（三）加强监督管理，加强审核，杜绝发生超标准配置

情况。 
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（四）加强引导，提倡调剂使用，提高办公仪器设备、

家具的使用效益。 

（备注：以上所说的仪器设备、家具配置标准，均限定

为行政办公类，教学科研等用途不受本配置标准限制） 


