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校政字〔2016〕208号                        签发人:戎贤
河北工业大学
党政办公用房管理实施细则（试行）
第一条  为规范学校党政办公用房管理，提高办公用房的使用效益，根据国家发改投资[2014]2674号文件《党政机关办公用房建设标准》，结合我校实际，制定本细则。

第二条  党政办公用房是指学校党政机关部门以及群团组织（以下简称“各部门”）的办公室用房、辅助用房和专项业务用房。

第三条  党政办公用房管理原则

（一）按级定标、从严控制：办公用房面积标准严格按照职级核定，从严控制，对超标的办公用房及时调整；

（二）在职安排、唯一用房：在职人员在学校范围内每人只能安排一处办公用房，离退休人员不予安排；

（三）整合调剂、资源共享：各部门原则上不配置会议室、接待室，由学校统一整合调剂，充分实行资源共享提高使用效率；

（四）厉行节约、办事便利：严格控制办公用房的二次装修和布局调整，职能相近的部门办公场所集中安排，为全校师生提供便利的服务。

第四条  各部门办公室用房面积定额按各部门教职工人数核定。

第五条  办公室用房额定标准，本细则所涉及房屋面积均为使用面积：

正校级：30平方米/人；

副校级：24平方米/人；

正处级：18平方米/人；

副处级：12平方米/人；

科级及以下：9平方米/人；

第六条  专项业务用房（如：资料室、档案室、机要保密室、报销大厅、采购洽谈室、群团活动室、安全监控室、值班室、收发室等）根据业务需要，由使用单位提出申请，公有用房管理工作领导小组办公室会同相关职能部门审核，报公有用房管理工作领导小组审批。

第七条  党政办公用房从严控制，各部门办公用房未达到定额面积的，学校在公用房调整时优先解决。

第八条  各学院党政管理人员实际办公用房面积参照本办法规定的办公室用房额定标准执行。

第九条  校级管理机构、直属机构及教辅机构的办公用房由学校办公室会同资产与实验室管理处负责分配。

第十条  本细则办法自发布之日起试行，由公有房屋管理工作领导小组办公室负责解释。
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